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Kecskeméti SZC Kada Elek Technikum Képzési program
Nyilvantartasi szam: B/2021/002286 Vallalkozasi mérlegképes kényvel6

1. Alapadatok

A programkoévetelmény alapjan szervezhet6 szakmai képzés:

1.1. Megnevezése: Vallalkozasi mérlegképes konyvel6
1.2. | Programkovetelmény azonosité szama: 04115002
1.3. | Agazat megnevezése: Gazdalkodds és menedzsment

Besoroldsa a képzési teriiletek egységes
1.4. | osztalyozasi rendszere (KEOR) szerinti kod 0411 Kényvelés és addzas
alapjan:

A programkoévetelmény alapjan szervezhet6 szakmai képzéssel megszerezhet6 szakképesités:

1.5. | Megnevezése: Vallalkozasi mérlegképes kdnyvel6

Az Eurdpai Képesitési Keretrendszer (EKKR)

1.6. R
szerinti szint:

A Magyar Képesitési Keretrendszer (MKKR)

1.7. . .
szerint szint:

A Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti

1.8.
: szint:

A programkovetelmény alapjan szervezhet6 szakmai képzéssel megszerezhets szakképesités és az
azzal betdltheté munkakor vagy végezhetd tevékenység kapcsolata, 6sszefliggése képesitési
kovetelményt elGir6 jogszabaly:

A képesitési kovetelményt elGir6 jogszabaly:
o A szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. torvény 151. § (1) bekezdés
o A konyvwviteli szolgaltatast végz6k nyilvantartasba vételérdl szol6 93/2002. (V.5.) Korm. rendelet

1.9.
A vallalkozasi mérlegképes konyveld a szamviteli szakma gerince. Ezek a magasan kvalifikalt

szakemberek azok, akik hozzajarulnak ahhoz, hogy a gazdalkodo szervezetekrdl sz616 beszamoldk
Iétrejojjenek és az azokkal szemben tdmasztott megbizhatd és valds 6sszkép jellemezze azokat. A
beszdmolas és beszamoltatads évszazados multra tekint vissza, amely valds tulajdonosi, hitelezGi és
egyéb érdekhordozéi igényt elégit ki; elképzelhetetlen, hogy a beszdmolashoz, beszdmoltatashoz
kapcsolodo tarsadalmi igény mérséklédne, éppen ellenkezd tendencia figyelhet6 meg toretlendil:
egyre mélyebb informdalddast var el a piac és a szabdlyozd. Ennek kdvetkeztében a megszerezheté
szakképesités — megfelel6 hozzaallassal parosulva — szinte garantalja a foglalkoztatast.

A képzés célja:

A képzés célja, hogy a képzésben résztvevs sajatitsa el a Vallalkozasi mérlegképes kdnyvel6
szakképesités megszerzéséhez sziikséges elméleti és gyakorlati ismereteket, készségeket és
kompetencidkat.

1.10.

A képzés célcsoportja:

1.11. | A képzés célcsoportjat jelenti minden olyan személy, aki a belépési feltételeknek megfelel és a képzési
programmal elérhet6 ismeretek, készségek és kompetencidk megszerzését tiizte ki célként maga elé.

1.12. | A képzés soran megszerezhet6 kompetenciak:
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e Alkalmazza munkaja sordn a gazdasagi tarsasagokra vonatkozo jogszabalyokat.

e Munkaja soran felhasznalja a vallalkozasok alapitasara, mikodésére, megszlinésére vonatkozo
jogszabalyi elGirdsokat.

e Osszehasonlitja a vallalkozasi formakat, megadott szempontok alapjan kivalasztja a
legalkalmasabb szervezeti format az adott tevékenységi profilhoz.

¢ Megfogalmazza az egyéni vallalkozas/gazdasagi tarsasagok alapitasanak feltételeit és az alapitas
madjat.

e Elmagyarazza az egyéni vallalkozas/gazdasagi tarsasagok sziineteltetésének (ev.) és
megszlintetésének feltételeit és maodjat.

e Képes jogszabalyszovegek megértésére, egyéni feldolgozdsara és elemzésére.
o Atlatja a vallalkozasok, hitelintézetek és pénziigyi vallalkozasok kapcsolatat.

e Multbéli adatokat szolgaltat a finanszirozasi dontésekhez.

e Adatot szolgaltat a vallalkozas hitel-, lizing-kérelméhez.

*  Ertelmezi a bankiigyleteket és a pénziigyi szolgaltatasokat, beazonositja a pénzforgalommal
kapcsolatos eseményeket.

¢ Nyilvantartja a pénzigyi bizonylatokat.

e Kulfoldi gazdasagi ligyletek soran képes a megfelel6 arfolyamhatasok értelmezésére és szamviteli
kezelésére.

e Kulfoldi gazdasagi ligyletek soran kiszamolja a valuta, deviza tgyletek arfolyamvaltozdsainak
hatasat. Ev végén arfolyam-kiildnbozetet szamol.

e Elvégzi az értékpapirok pénzigyi és tgyviteli lebonyolitdsat.
e Haszndlja a kiilonb06z6 biztositasi dgak szolgaltatasait.

e Szamldzo programok segitségével szamlazasi, valamit a kapcsolédo adatszolgaltatasi feladatokat
lat el.

e TablazatkezelS szoftver alkalmazdsdval szamitasokat végez befektetések, beruhazasok, egyéb
gazdalkodassal 6sszefliggd események tervezéséhez, értékeléséhez.

e Pénzigyi mutatdkat szamol és az eredményeket értelmezi.
e El6késziti a vallalkozas dokumentumait konyvelésre.

e Konyvelési feladatokat Iat el konyvelGprogram segitségével a véllalkozds szabalyzatdnak
megfelel&en.

e Gazdasagi eseményeket kontiroz, vezeti a f6kényvi és az analitikus nyilvantartasokat, konyvviteli
feladasokat készit, egyeztet.

e Vezeti az analitikus nyilvdntartasokat.

e Elvégzi a feladatkorébe tartozé leltarozasi feladatokat, amely sordn haszndlja az elGirt
bizonylatokat.

e El6késziti a leltarozds dokumentumait, részt vesz a leltarozas lebonyolitasaban.

o Osszeveti a leltarozas soran felvett adatokat a kdnyvelésben nyilvantartott adatokkal. Elvégzi a
szlikséges egyeztetéseket, az értékelést és kezeli az esetleges kiilonbségeket.

¢ Alkalmazza az adatszolgaltatdsra, adatkezelésre és az informdacidbiztonsagra vonatkozo
szabalyokat.

o Ertelmezi a kiildnb6z8 addzasi alapfogalmakat.

¢ Alkalmazza munkaja sordn az alapvet6 addjog-szabdlyokat.
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e Elvégzi a vallalkozas alapitasaval és miikédtetésével kapcsolatos addzasi, bejelentési teendbket.
¢ Megfogalmazza az egyéni véllalkozas valaszthatd addzasi lehetdségeit.
e Ellatja az 6nellenérzéssel kapcsolatos feladatokat.

o Atlatja az adéhatdsag altali ellen8rzés folyamatat, tisztaban van az egyes addkotelezettségek
elmulasztdsabdl ered6 jogkovetkezményekkel.

e Képes az addzasi szabalyok megértésére és a sajat, ill. vallalkozasuk addzasi kihivasainak és
lehetGségeinek felismerésére.

¢ Megfogalmazza egy vallalkozas addzdassal 0sszefliggé feladatait, képes olyan keretrendszert
kialakitani, ami a leginkabb szolgalja a pontos és hianymentes informdacidk rendelkezésre allasat,
rendszerezését az adozasi feladatok elldtasahoz.

¢ Alkalmazza az adatszolgaltatasra, adatkezelésre és az informacidbiztonsagra vonatkozo
szabalyokat.

e Hasznalja a vallalkozas ligyeinek intézéséhez rendelkezésre all6 Ggyfélkaput, cégkaput, ,elligy”,
e-beszamolo, és egyéb online szolgaltatasokat (e-bevallds, stb.).

o Osszeallitja és bekiildi a statisztikai adatszolgaltatasokat.

e Képes konyvelési bizonylatok adatbazis szint(i kezelésére, nagytomegl adatok konyvelési
programba vald importaldsdra, ellen6rzésekhez az adatok exportdlasara.

e Ellatja a vallalkozas addkotelezettségéhez kapcsolddd elektronikus lgyintézési feladatokat.

¢ Kezeli a nyomtatvanykitolté programot.

e Kitolti a megfeleld bevallasi nyomtatvanyt. Kapcsolatba lép az Ggyfélkapuval, cégkapuval.

e Ellatja az 6nellenérzéssel kapcsolatos feladatokat.

¢ Irodai szoftvereket hasznal. Képes kimutatasokat, tomoritett és egyéb specialis file-okat késziteni.
¢ Dokumentumot hoz létre, mddosit, megosztott dokumentumokat kezel.

e Pénzigyi és szamviteli dokumentumokat archival.

¢ Alkalmazza az adatszolgaltatdsra, adatkezelésre és az informdacidbiztonsagra vonatkozo
szabalyokat.

e Azonositja a vdllalkozdsok gazdasdgi feladatait.
e Rendszerezi a vdllalkozds vagyonat

e Avallalkozas sajatossagait figyelembe véve elkésziti a vallalkozas szamviteli politikajat,
szamlatiikrét, értékelési-, pénzkezelési -, leltarozasi- és 6nkoltség-szamitdsi szabalyzatait.

e Elvégzi a vallalkozds alapitdsaval és mikodtetésével kapcsolatos szamviteli teenddket.

o Ertelmezi és ha sziikséges szamvitelileg kezeli az egyes projektekhez kapcsolédé nyilvantartasokat
(elkllonitett nyilvantartas, koltségelszamolas, stb.).

e Vezeti az értékpapir, a valuta és deviza nyilvantartdsokat.
e Elvégzi az értékpapir, valuta és devizamUveletek szamviteli elszdmoldsat.

o Erti egy véllalatcsoport miikodését, képes a csoport tagjai kozti kapcsolatokat feltérképezni, a
szamviteli szabdlyzatokat ennek megfelel6en kialakitani és konszolidalt beszamolét elkésziteni.

o Erti az 4talakulasra (és egyesiilésre, beolvadasra, szétvalasra és kivalasra) vonatkozd
folyamatokat és képes Gsszeallitani a vagyonmérleg-, vagyonleltar tervezeteket, valamint a
végleges vagyonmérlegeket és vagyonleltdrakat. Egytttm(kodik a vallalat-vezetéssel, a jogi
képviselSvel és a kdnyvvizsgaldval.

e Képes a vdllalkozas K+F tevékenységét értelmezni, szamvitelileg kezelni.
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o Ertelmezi a bérszamfejtés altal elkészitett dokumentumokat és f6kdnyvben rogziti a relevans
adatokat.

¢ Folyamatosan figyelemmel kiséri a vallalkozas tevékenységét (termelés, szolgaltatds) és annak a
szamvitellel, addzdassal 6sszefligg6 kapcsolatait.

e Alkalmazza az adatszolgaltatasra, adatkezelésre és az informacidbiztonsagra vonatkozo
szabalyokat.

e Adott szituaciénak megfelelen alkalmazza a kapcsolattartds kulturalt szabalyait.

e Elvégzi az lizleti év végén, a szamviteli zarashoz sziikséges feladatokat.

e Elkésziti a vallalkozas szamviteli beszamoldjat.

e Elvégzi az lizleti év kezdetén a szamviteli nyitassal kapcsolatos feladatokat.

e Adatokat szolgdltat a konyvvizsgdlathoz. Egylttmikodik a konyvvizsgaldval az ellenGrzés soran.

o Erti egy véllalatcsoport m(ikodését, képes a csoport tagjai kozti kapcsolatokat feltérképezni, a
szamviteli szabalyzatokat ennek megfelelGen kialakitani és konszolidalt beszamolét elkésziteni.

¢ Alkalmazza az adatszolgaltatasra, adatkezelésre és az informacidbiztonsagra vonatkozo
szabalyokat.

2. A képzésbe valo bekapcsolddas és részvétel feltételei

2.1. | Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség

2.2. | Szakmai el6képzettség: --

Egészségligyi alkalmassagi

2.3. - A -
kovetelmény:

54, Szakmai gyakorlat teriilete és B
id6tartama:

5. Szakmai adottsagok, készségek B

felmérése:

2.6. | Pdlyaalkalmassagi kovetelmény: -

2.7. | Egyéb feltételek: -

3. Tervezett képzési id6

3.1. | Aképzés draszama: 510

A képzésben résztvevd hidnyzasa modulonként nem haladhatja meg

2. | M hianyzés mértéke: . , . . .
3 L eI Bl g az 6raszam (konzultacié/kontakt éra) 30%-at.
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4. Tananyagegységek/témakorok/modulok

A képzés tananyagegységeinek/témakéreinek/moduljainak megnevezése: Oraszama:
4.1. Gazdasagi és jogi alapismeretek 50
4.2. Vallalkozasok pénziigyei 40
4.3. Konyvviteli ismeretek 50
4.4. | Adézasiismeretek 80
4.5. Szamvitel és addzas digitalis kérnyezetben 40
4.6. Pénziigyi szamvitel 200
4.7. Pénziigyi kimutatasok Osszeallitasa, elemzése és ellendrzése 50

4.1. Tananyagegység/témakér/modul?

4.1.1.

Megnevezése®:

Gazdasagi és jogi alapismeretek

4.1.2.

Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevd sajatitsa
el a tananyagegység tartalmaban részletezett elméleti és
gyakorlati ismereteket, és azokat készség- és
kompetenciaszinten alkalmazni tudja.

4.1.3.

Megvalésitasa sordn alkalmazott
munkaformak:

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvaldsulé jelenlétét igényl6
csoportos képzés, igény esetén konzultacié: frontalis
oktatds, egyéni feladatmegoldas, csoportos munka,
kooperativ csoportmunka.

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét nem igényl6
6nallé tanulas (tavoktatas): tdvoktatdsi tananyagba épitett
irdnymutatds, irdnyitott tanulas, e-learning, digitalis
platformon valé tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas.

4.1.4.

Megvalésitasa sordn alkalmazott
képzési mddszerek:

A tananyagegység/modul/témakor tartalmanak, jellegének,
a megvalodsitas soran alkalmazott munkaformanak,
valamint a csoport dsszetételének és igényeinek
megfelel6en a modszerek a kdvetkez6k lehetnek: el6adas,
magyarazat, szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, egylittes és 6nallé tananyag feldolgozas,
csoportos feladatmegoldas, gyakorlati feladatok megoldasa,
projektmaddszer, feladatlap kitoltése, irasbeli felelet, hazi
feladat, kiadott feladatok pontositasa, tavoktatdsi tananyag
és tananyagba épitett iranymutatas.

L A sorok széma bévitheté.

ZA Tananyagegységeket/témakdréket, modulokat bemutatd alfejezetek széma a 4. pontban szerepld sorok szaimdnak megfeleléen

bévitendd.
3 Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel.
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4.1.5. | Oraszdma*: 50
4.1.6. | Beszamithatd draszama’: 25
4.1.7 | Amegtanitandd és elsajatitando tananyagegység/témakor/modul tartalma
Kapcsolddod foglalkozds(ok f e .
P , & (ok) Gazdasagi és jogi alapismeretek
megnevezése:
Kapcsolddo foglalkozés(ok) szama®: 50
Gazdasagi és jogi alapismeretek programkdvetelmény-
modul részletes szakmai kévetelményei:
* gazdasagi tarsasagokra vonatkozo jogszabalyok
e gazdalkodod szervezetek jogi kornyezete, jogi kultira
*  gazdasagi tarsasagok mikodésével kapcsolatos alapveté
kérdések
¢ vallalkozasok alapitasanak, m(ikodtetésének és
megszlinésének szabdlyai
e vallalkozasi formak, koztik lévé kiilonbségek, elényeik
és hatranyaik
*  azegyénivallalkozas/gazdasagi tarsasagok jellemzéi
e avallalkozas alapitasaval kapcsolatos szakmai és jogi
informaciok, az alapitas feltételei és mddja
e avallalkozas/gazdasagi tarsasagok szlineteltetésével
(ev.) kapcsolatos szakmai és jogi informaciok, a
1.

Kapcsolodo foglalkozas(ok) tartalmi
elemei:

szlineteltetés és a megszlintetés feltételei és maddja
* jogszabdlyszovegek megértése, elemzése és egyéni
feldolgozds
* relevans jogszabalyok kivalasztdsa és alkalmazasa

Szakmai tartalom

|. Gazdasagi alapismeretek
e Az lzleti vallalkozas
0 avdllalat célja
o0 avdllalat killdetése
e Avdllalat céljai
0 egyéni célok
0 szervezeti célok
0 a tulajdonosok, munkavallalok és a mer
dzserek céljai
« A vallalatok tarsadalmi szerepe
0 koordinacio
0 szlkségletkielégités
« A piaccal kapcsolatos altalanos ismeretek
0 a piaci verseny

ne-

0 a piacszerkezet

4 Megegyezik a 4. pontban megadott draszdmmal, és megegyezik a témakdrék ésszéraszadmdval.

5 Kontaktordtol eltérd munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszamdba beszdmithato - egyéb esetben nem relevdns.

54 foglalkozds(ok) szdma megegyezik a foglalkozds(ok) éraszamdval.

7
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0 akereslet és a kinalat altalanos jelléimz
0 az éllam szerepe

« Afelelss vallalat koncepcio

e A vallalkozasok tevékenységének vazlatos atte

tése

stratégiaalkotas

marketing

iNnNOVAacio

emberi eéforrds menedzsment

O O O o0 O

(értékterentt folyamatok menedzsmentje)
szamvitel és az informacidszolgaltatas
0 pénzigyek

(@]

Il. EIméleti alapvetések vazlatos ismertetése
« Fogyasztéi magatartas
0 a fogyaszto preferenciarendszere (sziiks
let, hasznossag, preferenciarendszer,
z6mbosségi gorbék stb.)
0 jovedelem-arak-optimalizalas
0 piaci kereslet
e Termebi magatartas
0 gazdasagi idtavok
0 munkamegosztas és komparatiéngiok

n_

logisztika, termelés és szolgéaltatasnyujtas

€g-
ko-

o0 termelés (termelési fuggvény, atlagtermek-
hatartermék, révid tava termelési fiiggvény

stb.)
0 koltségek, rovid tav és hosszu tav megfon
lasai
0 profitmaximalizalas
« Piaci szerkezetek (tokéletes verseny és a monapd
magas szirit 6sszevetése)

« Makrodkondmia vizsgalatai terlletei, Iényeges kéndé

sel

Il. Jogi alapismeretek
« Jogi alapvetések
0 Ajog mibenléte

0 Atarsadalmi norma. A jogi norma. A jogsza-

baly.
0 Ajogforrasok és azok hierarchiaja
o Ervényesség, hatalyossag.
e Gazdasagi statusjog

to-

liu

0 Gazdasagi tarsasagok alapitasa (fogalpm,

formakényszer, vagyoni hozzajarulas)

0 Gazdasagi tarsasagok szervezete {leyf
szerv, lgyvezét  felugyebbizottsag,
auditor)

0 Gazdasagi tarsasagok meiyszse

o0 Arelevans jogi személyekre vonatkozo al
lanos szabalyok

0 A relevans gazdasagi tarsasagokra vo
kozé altalanos szabalyok

0 Az egyes gazdasagi tarsasagi formakra
natkoz6 szabalyok (tagok, fetekég, szer

fa-

nat-

vezet, sajatossagok stb.)
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0 Gazdasagi tarsasagok atalakulasa
0 Gazdasagi tarsasagok tipizalasa (kiléno
a KKV kategodriakra!)
e Az egyéni vallalkozé
0 Az egyéni véllalkozashoz kapcsolédo alz
elvek (vallalkozas szabadsaga, nem elki
niltség)
0 Az egyéni vallalkozas alapitasa,iikddte-
tése, szlineteltetése és mdigese
0 Az egyéni vallalkozo felékssége
e Tulajdonjog

sen

\p-
16-

0 a tulajdon fogalma, tartalma, a tulajdonost

megillets jogosultsagok

0 a birtoklas és birtokvédelem

0 ahasznalat és hasznok szedése

o arendelkezés joga

0 atulajdonjog korlatozéasai

0 az eredeti és a szarmazékos tulajdonszer

e Kotelmijog

0 a szerédések fogalma, fajtai

0 aszeréddésekre vonatkozd kdzos szabaly
szerddéskotés

0 a szerédés érvénytelensége, modositd
megs#inése

0 a szerddés teljesitése, a sz8dés megszet

gése
0 a szerddés megsdisitése (foglaldk, kotbér
jogvesztés kikotése, jotallas), biztositéka
(kezesség, 6vadék, zalogjog).
0 egyes szeridések vazlatos attekintése, k
Iondsen...
= adasvétel
= vallalkozasi szekmlés
* megbizasi szetzlés
= szdllitasi szerwés
= Dbérleti szerédés

Zés

Dk:

las

(-

A tananyagegység/témakor/modul
elvégzésérdl szol6 igazolas
kiadasanak feltétele(i):

4.1.8.

A tananyagegység elvégzésér6l nem keriil kiadasra kilon
igazolds. A 7.2. pontban meghatarozott feltételek teljesitése
esetén a képzés végén keriil kiadasra a tanusitvany.




Kecskeméti SZC Kada Elek Technikum
Nyilvantartasi szam: B/2021/002286

Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kényveld

4.2, Tananyagegység/témakér/modul’

4.2.1.

Megnevezése®:

Vallalkozasok pénziigyei

4.2.2.

Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevs sajatitsa
el a tananyagegység tartalmaban részletezett elméleti és
gyakorlati ismereteket, és azokat készség- és
kompetenciaszinten alkalmazni tudja.

4.2.3.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
munkaformak:

A képzésben részt vevo személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvaldsulé jelenlétét igényl6
csoportos képzés, igény esetén konzultacié: frontalis
oktatas, egyéni feladatmegoldas, csoportos munka,
kooperativ csoportmunka.

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét nem igényl6
o6nallé tanulas (tavoktatas): tavoktatasi tananyagba épitett
irdnymutatas, iranyitott tanulas, e-learning, digitalis
platformon vald tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas.

4.2.4.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
képzési mddszerek:

A tananyagegység/modul/témakor tartalmanak, jellegének,
a megvalositas soran alkalmazott munkaformanak,
valamint a csoport 6sszetételének és igényeinek
megfelel6en a modszerek a kdvetkez6k lehetnek: el6adas,
magyarazat, szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, egylttes és 6nallé tananyag feldolgozas,
csoportos feladatmegoldas, gyakorlati feladatok megoldasa,
projektmddszer, feladatlap kitoltése, irasbeli felelet, hazi
feladat, kiadott feladatok pontositasa, tavoktatdsi tananyag
és tananyagba épitett irdnymutatas.

4.2.5.

Oraszama®:

40

4.2.6.

Beszamithatd 6raszama:

20

4.2.7

A megtanitandd és elsajatitandd tananyagegység/témakor/modul tartalma

Kapcsolodo foglalkozas(ok)
megnevezése:

Villalkozasok pénziigyei

Kapcsolddo foglalkozéds(ok) szamatt:

40

Kapcsolodo foglalkozas(ok) tartalmi
elemei:

Vallalkozasok pénziigyei programkovetelmény-modul

részletes szakmai kdvetelményei:

* Avallalkozasok és hitelintézetek, illetve pénziigyi
vallalkozasok kodzotti kapcsolat tartalma, alapveté
sajatossagai

A Tananyagegységeket/témakéréket, modulokat bemutatd alfejezetek szaima a 4. pontban szerepld sorok szémdnak megfelelGen

bévitendé.

8 Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel.

° Megegyezik a 4. pontban megadott draszdmmal, és megegyezik a témakdrék ésszéraszdmdval.

10 kontaktordtol eltéré munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszamdba beszdmithato - egyéb esetben nem relevdns.

g foglalkozds(ok) szama megegyezik a foglalkozds(ok) 6raszamdval.
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Kecskeméti SZC Kada Elek Technikum
Nyilvantartasi szam: B/2021/002286

Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kényveld

e afinanszirozasi dontésekhez sziikséges
informaciéforrasok

e avallalkozasok és hitelintézetek, illetve pénzlgyi
vallalkozasok alapvetd hitelmingsitési folyamatai

* kapcsolat a hitelintézetekkel, illetve a pénziigyi
vallalkozasok kozotti kapcsolatok

* adatszolgaltatds a vdllalkozas hitel-, lizingkérelméhez,

* bankigyletek fogalma, fajtai, kiilonb6z6 bankigyletek
(aktiv, passziv, semleges) jellemz&i, jelentGsége

*  pénzigyiszolgaltatdsok (pénzigyi szolgaltatasok és
kiegészit pénzligyi szolgaltatasok)

* Apénzforgalom altalanos szabalyai, a fizetési szamlak
fajtai

* alapvetd fizetési mddok

* pénzforgalommal kapcsolatos események

*  pénziigyi bizonylatok nyilvantartasa

* szigoru szamadasu bizonylatok nyilvantartasi szabalyai

* nemzetk6zi pénziigyekkel kapcsolatos alapfogalmak,
szabalyok

* devizagazdalkodasi szabalyok

e vdlasztott arfolyam

e arfolyamhatasok értelmezése és szamviteli kezelése

* vamolassal kapcsolatos dokumentumok

*  kiloénboz6 valuta és devizaligyletek szamviteli kezelése,
értékelése, addéugyi vonatkozasai

e arfolyamvdltozdsok hatasai, arfolyam kiilonbozet
szamitas

*  az értékpapirok fajtai és azok értékelésének mddja

e értékpapirok pénziigyi és lgyviteli lebonyolitasa

*  biztositassal kapcsolatos alapfogalmak, élet-és nem
életbiztositasok megkilonboztetése

*  biztositasi agak szolgaltatdsi, biztositdsi ajanlatok

e szamlakiallitas (kézi és gépi szamlak), szamlazé
programok

* az addhatdsaghoz torténd bejelentés és adatszolgdltatas
maodja

e  kamatos kamat, annuitas és diszkontszamitas

e alapvetd beruhazassal 6sszefliggd gazdasagossagi
szamitdsok

* tablazatkezel§ szoftver alkalmazasdval szamitdsok
végzése befektetések, beruhdzasok, egyéb
gazdalkodassal 6sszefliggd események tervezéséhez és
értékeléséhez

*  pénziigyi mutatdk szamolasa, a kapott eredmények és a
kozottiik fennallé 6sszefliggések értelmezése

Szakmai tartalom:

I. A pénziigyi rendszer intézményei
e Bankrendszer, pénzteremtés
+ Bankmiveletek tartalma és felhasznélasi léisét
guk

11




Kecskeméti SZC Kada Elek Technikum
Nyilvantartasi szam: B/2021/002286

Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kényveld

o aktiv bankniveltek

0 passziv bankiiveltek

0 semleges bankiweltek
A jegybank kulonleges szerepe
Toékepiac

0 tdékepiac sajatossagai

0 tokepiaci niveletek
jegybank feladata és sajatos lgyletei

1. Kiemelt pénziigyi (és hasonld) termékek

A fizetési forgalommal kapcsolatos termékek

o fajték
0 Ugyletek
o jellemzk

Valuta, deviza
o jellemzik

0 ugyletek

0 értékelési sajatossagok
Hitelezés

o fajték

0 Ugyletek

o jellemzk
Ertékpapirok

o fajték

o0 jellemzk

0 ugyletek

0 értékelési sajatossagok
Biztositasok

0 lényegesebb fajtak

0 lényegesebb jellentk

lIl. Pénziigyi szamitdsok végrehajtasa és kapott edené-
nyek értelmezése

Jelenérték fogalmagke alternativakoltsége
Netto jelenérték szamitasa és szerepe
0 anetto jelenérték szamitas végrehajtasa
0 anetto jelenérték szamitas alkalmazasa
Megtérilési rata
Megtérilési id
Kamatos kamat
0 akamatos kamat kiszamitasa
0 akamatos kamat alkalmazasa egyszer
pénzigyi termékek esetén
Orokjaradék, névekvtagl orokjaradék
0 a (ndvek¥ tagu) orokjaradék kiszamitasa
0 a (ndvek¥ tagu) orékjaradék szamitas al-
kalmazéasa egysazérb termékek esetén
Annuitas
0 annuitas kiszamitasa
0 annuitas alkalmazasa egyd#eln termékek
esetén
Nominalis és redlkamatlab
o fogalmi elhatarolas
0 azinflacié szerepe a pénzlgyi szamitaso

ban

12



Kecskeméti SZC Kada Elek Technikum
Nyilvantartasi szam: B/2021/002286

Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kényveld

e Részvényarfolyamok meghatarozasanak alapveté
egy részvényre juté eredmény

« Projektek értékelése diszkontalt cash flow modsz
vel
e Beruhazasi dontések
e Deviza- és valutaarfolyamok és kapcsol6do termé
kek
0 az arfolyamkockazat mibenléte
0 az arfolyamkilénbség
0 az arfolyamkockazat fedezése
e A kockazat
0 akockazat és a hozam 6sszekapcsolasa
o adiverzifikacio szerepe
0o a CAPM modell vazlatos ismertetése
* A\vdllalatfinanszirozas
0 atkén keresztili finanszirozas
0 a hitelen keresztiili finanszirozas

IV. Pénzilgyi mutatok szamitasa és elemzése
e A pénziugyi mutaték szamitasanak indokai
e Pénziigyi mutatdk értelmezése és annak korlatai

sei,

oré

4.2.8.

A tananyagegység/témakor/modul
elvégzésérél sz6l6 igazolds
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység elvégzésér6l nem kerul kiaddsra kiilon
igazolas. A 7.2. pontban meghatdrozott feltételek teljesitése
esetén a képzés végén keril kiadasra a tanusitvany.

4.3. Tananyagegység/témakér/modul®?

4.3.1.

Megnevezése®>:

Konyvviteli ismeretek

4.3.2.

Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevd sajatitsa
el a tananyagegység tartalmaban részletezett elméleti és
gyakorlati ismereteket, és azokat készség- és
kompetenciaszinten alkalmazni tudja.

4.3.3.

Megvalésitasa sordn alkalmazott
munkaformak:

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvalosuld jelenlétét igénylé
csoportos képzés, igény esetén konzultacié: frontidlis
oktatds, egyéni feladatmegoldas, csoportos munka,
kooperativ csoportmunka.

A képzéshen részt vevé személyes jelenlétét nem igénylé
6nallé tanulas (tavoktatas): tdvoktatdsi tananyagba épitett
irdnymutatds, irdnyitott tanulas, e-learning, digitalis
platformon valé tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas.

4.3.4.

Megvalésitasa sordn alkalmazott
képzési mddszerek:

A tananyagegység/modul/témakor tartalmanak, jellegének,
a megvalodsitas soran alkalmazott munkaformanak,
valamint a csoport Osszetételének és igényeinek
megfelel6en a modszerek a kévetkez6k lehetnek: elGadas,

24 Tananyagegységeket/témakéréket, modulokat bemutatd alfejezetek szdma a 4. pontban szereplé sorok szamdnak megfeleléen

bévitendd.

13 Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel.
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Kecskeméti SZC Kada Elek Technikum Képzési program
Nyilvantartasi szam: B/2021/002286 Vallalkozasi mérlegképes kényvel6

magyarazat, szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, egylittes és 6nallé tananyag feldolgozas,
csoportos feladatmegoldas, gyakorlati feladatok megoldasa,
projektmaddszer, feladatlap kitoltése, irasbeli felelet, hazi
feladat, kiadott feladatok pontositasa, tavoktatdasi tananyag
és tananyagba épitett iranymutatas.

4.3.5. | Oraszama'*: 50

4.3.6. | Beszamithatd draszama®®: 25

4.3.7 | Amegtanitando és elsajatitandd tananyagegység/témakor/modul tartalma

Kapcsolodoé foglalkozas(ok)

5 Konyvviteli ismeretek
megnevezése:

Kapcsolédoé foglalkozés(ok) szdma®®: | 50

Konyvviteli ismeretek programkévetelmény-modul
részletes szakmai kévetelményei:

*  konywviteli és addzasi hatariddk

e avallalkozas altal hasznal bizonylatok, értelmezésiik
addzasi szempontbol

e avallalkozds dokumentumainak kdnyvelésre vald
el6készitése

* akonyvelés szabdlyai, a vallalkozasok helyi szamviteli
rendje

e konyvelési feladatok konyvel6program segitségével a
vallalkozas szabalyzatanak megfelelGen

* akontirozds és a f6konyvi konyvelés szabdlyai, szlikség

1. esetén belsd ellenérzés kezdeményezése

* anyilvdntartdsok rendszere és sajatossagai, az

Kapcsolodé foglalkozas(ok) tartalmi alkalmazott bizonylatok, azok kapcsolata

elemei: ¢ analitikus nyilvantartasi rendszerek

* azanalitika és a f6konyvi konyvelés kapcsolata

* események kontirozasa, a fé6konyvi és az analitikus
nyilvantartasok vezetése, konyvviteli feladasok
készitése, egyeztetése

* aleltarkészités folyamata, szabalyai, a leltarozas soran
alkalmazando bizonylatok és azok hasznalata

* aleltdrozas dokumentumai, menete, lebonyolitasi
rendje

e leltarozasi feladatok ellatasa, bizonylatok hasznalata

e afékonyvi kdnyveléssel torténd egyeztetés menete, a
feltart eltérések lehetséges okai és ezek dokumentumai

* aleltdrozas soran felvett adatok 6sszevetése a
konyvelésben nyilvantartott adatokkal, sziikséges
egyeztetések, értékelések elvégzése, a killonbségek
kezelése

14 Megegyezik a 4. pontban megadott draszdmmal, és megegyezik a témakérdk ésszéraszamdval.
15 kontaktordtol eltéré munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszamdba beszdmithato - egyéb esetben nem relevdns.
16 4 foglalkozds(ok) szama megegyezik a foglalkozds(ok) 6raszamdval.
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Kecskeméti SZC Kada Elek Technikum
Nyilvantartasi szam: B/2021/002286

Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kényveld

* az adat-szolgaltatdsra, az adatkezelésre és az
informacidbiztonsagra vonatkozo szabalyok és azok
alkalmazésa

Szakmai tartalom

A beszamolo részeinek ismertetése, szerkezeténegk be

mutatdsa

Vagyoni elemek

0 mérlegképessége
0 besorolasa

0 avagyon prezentalasa: mérleg 0sszeallitasq sta-

tikus adatok alapjan
Leltar 6sszeallitasa, leltar alapjan mérleg Ostziesa
Valtozasmérleg
0 gazdasagi események azonositasa
o0 események elhelyezése a valtozasmérlegben
Eredményt képztételek
0 azonositasa
0 besorolasa

0 az eredmény prezentalasa: eredménykimutatas

Osszeallitasa megadott adatok alapjan
Fékonyvi kdnyvelés
nyitas
szamlasoros kdnyvelés
idésoros kdnyvelés
zarlati tételek
0sszest-ellensrzé kimutatasok 0sszedllitasa

O O OO 0o

konyvelés adataibol
Analitikus nyilvantartasok
o analitikus nyilvantartasok megnyitasa
o folyészamla analitikus nyilvantartasok vezetése
0 készlet analitikus nyilvantartasanak vezetése
0 targyi eszkdz és immateridlis javak analitikus
nyilvantartasanak vezetése
0 analitikus nyilvantartasok zarasa
Vasarolt készletekkel kapcsolatos elszamolasok
o alapveb események: beszerzés, értékesités,

visszakiildés, engedmény, karesemény, selejte-

zés, egyéb alapueesemeények

0  értékelési kérdések (ideértve az értékvesztést is)

0 készletnyilvantartasi modszerek
Kovetelések alapvétgazdasagi eseményei
o alapveb események elszamolasa
0 értékelési feladatok (beleértve az értékvesztett
és a behajthatatlan kdvetelést is)
Kdltségelszamolas, sajat termdidsészletek elszar
molasa
0 koltségek giijtése fajta szerint (kéltségnemek
szerinti kbnyvelés)
0 koltségek gyijtése felmeriilés helye szerint
(k6ltséghely/koltségvisélelszamolas)
0 masodlagos koltségelszamolas
Idébeli elhatarolasok elszamoléasa

15
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Kecskeméti SZC Kada Elek Technikum
Nyilvantartasi szam: B/2021/002286

Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kényveld

« Immateridlis javakkal és targyi eszkézokkel kapc
latos alapvet gazdasagi események elszamolasa

a bekertilési érték részei

értékcsokkenési moédszerek

értékesités, karesemény, selejt elszamolasa
0 egyéb alapvétgazdasagi események

« ldegen bkével kapcsolatos alapwefazdasagi ese
mények elszamolasa
o  munkavallalo

O O O

o szallité
o hiteled
o Aallam

« Sajat tkével kapcsolatos alapveyazdasagi esemé
nyek elszamolasa
o alapitas
0 tékeemelés
0 tokeleszallitas
0 egyéb alapvétgazdasagi események

« ldegen pénznemben kifejezett tételekkel kapcsol
alapvet események elszamoléasa

+ Alapvet ad6zéasi és szamviteli kapcsolatok

D

Atos

4.3.8.

A tananyagegység/témakor/modul
elvégzésérél sz6l6 igazolds
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység elvégzésér6l nem keriil kiadasra kilon
igazolas. A 7.2. pontban meghatdrozott feltételek teljesitése
esetén a képzés végén keril kiadasra a tanusitvany.

4.4. Tananyagegység/témakér/modul?’

4.4.1.

Megnevezése'®:

Adoézasi ismeretek

4.4.2.

Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevs sajatitsa
el a tananyagegység tartalmaban részletezett elméleti és
gyakorlati ismereteket, és azokat készség- és
kompetenciaszinten alkalmazni tudja.

4.4.3.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
munkaformak:

A képzésben részt vevé személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvaldsulé jelenlétét igényl6
csoportos képzés, igény esetén konzultacid: frontalis
oktatas, egyéni feladatmegoldas, csoportos munka,
kooperativ csoportmunka.

A képzésben részt vevé személyes jelenlétét nem igényl6
onallé tanulas (tavoktatas): tavoktatasi tananyagba épitett
irdnymutatas, iranyitott tanulas, e-learning, digitalis
platformon valé tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas.

4.4.4.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
képzési mddszerek:

A tananyagegység/modul/témakor tartalmanak, jellegének,
a megvalositas soran alkalmazott munkaformanak,
valamint a csoport dsszetételének és igényeinek
megfelel6en a modszerek a kévetkezGk lehetnek: elGadas,

7 Tananyagegységeket/témakéréket, modulokat bemutatd alfejezetek szdma a 4. pontban szereplé sorok szamdnak megfeleléen

bévitendd.

18 Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel.

16



Kecskeméti SZC Kada Elek Technikum
Nyilvantartasi szam: B/2021/002286

Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kényveld

magyarazat, szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, egylittes és 6nallé tananyag feldolgozas,
csoportos feladatmegoldas, gyakorlati feladatok megoldasa,
projektmaddszer, feladatlap kitoltése, irasbeli felelet, hazi
feladat, kiadott feladatok pontositasa, tavoktatdasi tananyag
és tananyagba épitett iranymutatas.

Kapcsolddo foglalkozas(ok) tartalmi
elemei:

4.45. | Oraszdma'®: 80
4.4.6. | Beszamithat6 draszama®’: 40
4.4.7 | Amegtanitando és elsajatitandd tananyagegység/témakor/modul tartalma
Kapcsolddo foglalkozas(ok e
2 . : (ok) Addzasi ismeretek
megnevezése:
Kapcsolédoé foglalkozés(ok) szdma?l: | 80

Addzasi ismeretek programkdvetelmény-modul részletes

szakmai kdvetelményei:

J az addzas alapfogalmai, kiemelt adénemek és Osszeflig-
géseik (afa, tao, szja, kiva, kata, szocho, jarulékok, helyi
adok, gépjarmuvet terhel6 adok)

J addjogszabalyok alkalmazasa

J a véllalkozas alapitasanak dokumentumai, az ezzel kap-
csolatos teendék, az Ggyintézés madja, helye, feltételei

J a véllalkozas alapitasaval és mikodtetésével kapcsola-
tos addzasi, bejelentési teend bk

J az egyéni vallalkozas alapitdsaval, mikodésével és meg-

1. szlintetésével kapcsolatos adézasi és jogi informacidk

J az egyéni vallalkozas valaszthat6 addzasi lehet6ségei-
nek megfogalmazasa

J az egyéni vallalkozasokkal kapcsolatos ad6zasi feladatk
és Osszefliggések helyes felismerése

. a véllalkozasnal felmeril6, addzassal 6sszefliggd hibak,
hidnyossagok rendezésének médja

J a bevallasi nyomtatvanyok

J onellendrzéssel kapcsolatos feladatokat lat el

J az addhatdsagi ellenGrzés célja, feladata és a sziikséges
informacioforrasok

J az egyes adokotelezettségek elmulasztasabodl eredé jog-
kovetkezmények

J a magyar addrendszer felépitése, annak alapjait képezé
gazdasagi és jogi megfontolasok, intézmények

J egy vallalkozas addzassal 6sszefliggd feladatainak meg-
fogalmazasa, olyan keretrendszer kialakitasa, ami a leg-
inkabb szolgalja a pontos és hidnymentes informacidk
rendelkezésre allasat, rendszerezését az addzasi felada-
tok elldtdsahoz

1 Megegyezik a 4. pontban megadott draszdmmal, és megegyezik a témakérdk ésszéraszamdval.

20 kontaktordtol eltéré munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszamdba beszamithato - egyéb esetben nem relevdns.

2L p foglalkozds(ok) szama megegyezik a foglalkozds(ok) 6raszamdval.
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Kecskeméti SZC Kada Elek Technikum
Nyilvantartasi szam: B/2021/002286

Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kényveld

. az adatszolgdltatdsra, az adatkezelésre és az informa-
cidbiztonsagra vonatkozé szabalyok és alkalmazasuk

Szakmai tartalom

Az addzas tantargy keretében az egyes adénemedljaade
sok © vonalaival kell tisztdban lenni, amely értelemgéeer
nem az adétanacsadéi szintnek felel meg.

I. Adéjogi alapismeretek
e Az addztatas elvi alapja
* Az addjogi norma, annak kellékei

Il. Az adéeljaras (Art., Air. és kapcsol6d6 kormanyende-
let)

e Eljarasi alapelvek

o Adozé

e Adéhatésagok

« Képviselet

« Egyes addigazgatasi eljarasok

* Ellenérzés folyamata

« Jogorvoslat az eljarasok soran

e Jogkdvetkezmények

e Az adbéhat6sag altal nyujtott szolgaltatasok

1. Altalanos forgalmi adé
e Az adbalanyisag az afaban
» Adédztatandé tranzakciok korulhatarolasa
e Az &fa alapja (nem specidlis esetekben)
e Az &fa mértéke
e A Kkodzosségen bellli termékértékesités sajatossag
« Az export értékesités sajatossagai
« Az addlevonasi jog terjedelme és tilalmai
» Az afa megosztasa
« A forditott ad6zas esetkorei
e Az adé bevallasa és elszamolasa
e Szamlazéas

IV. Személyi jbvedelemadd
* A személyi jévedelemado6 személyi és targyi hata
« Alapvebt fogalmak (jovedelem, bevétel, kbltség st
« Maganszemély altal kapott juttatasok csoportosi
az szja szempontjabaél
0 06sszevonando jovedelmek
= nem 0Onallé tevékenységb szar-

mazé jovedelem kezelése az szj

ban
= ¢nall6 tevékenységh szarmazod
jovedelem kezelése az szja-ban
= egyéb jovedelmek kezelése az sz
ban

jai

D.)

asa

a-

ja-

= gsszevontan ad6z6 jévedelem utani

adé szamitasa
e személyi kedvezmény
* el hazasok kedvezmé
nye
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Nyilvantartasi szam: B/2021/002286

Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kényveld

e csaladi kedvezmény

e négy vagy tobbgyermeke

anyak
o kilon ad6zo jovedelmek
»  kilén ad6dzo jovedelmek fajtai

%)

= egyeénivallalkozé adézasa a szeme-

lyi  jovedelemad6é  rendszere
ben/vallalkozoi személyi jovede

lemado és atalanyado6zas

= |ényegesebb elemeinek addzasa

(kGléndsen: vagyonatruhazaske-
jévedelmek)
+ Kifizet6t terheb szja kiemelt eseteinek kezelése
szja-ban
0 béren kivdili juttatas
0 egyes meghatarozott juttatdsok
0 kamatkedvezményib szarmazo jovedelem
* Nem addkételes jévedelmek

az

0 addmentes juttatasok, adomentes bevételek

0 bevételbe nem szamité tételek
e Az adéd bevallasa és elszamolasa, az étktel

V. Tarsadalombiztositas rendszere (TB jarulék, szaglis
hozzajarulasi ado)
» Atarsadalombiztositas elvei
e Atarsadalombiztositas fogalmi rendszere
» Atarsadalombiztositasi ellatasok
0 egészségbiztositasi ellatasok
0 nyugdijbiztositasi ellatasok

0 a nem tarsadalombiztositasi ellatasok (gsa-

ladi tAmogatasok, korhataéi ellatasok)
e Szocialis hozzajarulasi ado
0 az adé targya
0 az ado alanyai és a kapcsolddoé jogviszon
0 mentességek
o}

az ado alapja kifizénél és természetes sze-

mélynél (egyéni vallalkozo)
a fizetend ado6 alapjanak plafonja
adomeérték
0 kedvezmények
» teljes kedvezmények
» részkedvezmények
e Tarsadalombiztositasi jarulék
0 biztositottak
0 ajarulék alapja
0 ajarulék mértéke
o0 kedvezmények

O O

VI. Tarsasagi ado
e Atéarsasagi adé alapelvei
* Az adé alanyai, az ad6alanynak nem ésiiiok
» Az addkotelezettség terjedelme
« Az addkotelezettség keletkezése és miagssze
e Az addalapot novéltételek
e Az addbalapot csokkettételek
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Nyilvantartasi szam: B/2021/002286

Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kényveld

VI. Helyi adok

VI. KIVA

VII. KATA

XI. Egyéb addk

Az egyéb adok esetén kizarélag az alapesetekkel ke kép-
zésben résztvednek tisztaban lennie, a specialitasok, rész
letszabalyok nem sziikségesek

Adbkedvezmények rendszere

Az add megallapitasa, a nyereségminimum
(részleges) adémentesség esetei a tarsasagi ado
Az add bevallasa és elszamolasa

Az addebleg és annak mérséklése

A helyi addztatas elvi alapja
Vagyoni tipus( adokkal kapcsolatos szabalyok (v
latos!): épitményadé és telekadd
0 adodkotelezettség
adé alanya
ado alapja
ado mértéke
ado elszamolésa, beszedése
adémentesség
Kommunalis jelle§ addék (vazlatos!): magansz
mélyt terheb kommunalis ado, idegenforgalmi add
0 adodkotelezettség
adé alanya
ado alapja
ado mértéke
ado elszamolésa, beszedése
0 addémentesség
Helyi iparizési add
0 azipafizési tevékenység (
0 adodkotelezettség keletkezése és annak 1
sZinése
0 az adé alapja
» altaldnos meghatarozas
=  egyszeiisitett meghatarozas
az ad6 mérték
adémentesség, addékedvezmény
ado csokkentése
addbalap megosztasa
ado bevalldsa, adé medfizetése, atlégl

O O 0O o0 o

O O oo

O OO0 oo

Alanyai (feltételek is)

Alapja

Mértéke

Alanyisag megdmeése

Az ado bevallasa és elszamolasa

Alanyai
Mértéke
Alanyisag megdimésének esetei

Kapcsolddoé specidlis adatszolgaltatasok

Az egyes adok alanyai

ban

az-

\Y%
1

neg-

Az egyes adok targya

20



Kecskeméti SZC Kada Elek Technikum
Nyilvantartasi szam: B/2021/002286

Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kényveld

e Az egyes adok adodalapja

e Az egyes adok mértéke

e Kulcsfontossagu kedvezmények

+  Erintett adonemek
0 szakképzési hozzajarulas
0 (gépjarntiadd, cégautd ado
0 innovacios jarulék

4.4.8.

A tananyagegység/témakor/modul
elvégzésérdl sz6l6 igazolas
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység elvégzésérSl nem keriil kiadasra kilon
igazolds. A 7.2. pontban meghatarozott feltételek teljesitése
esetén a képzés végén keriil kiadasra a tanusitvany.

4.5. Tananyagegység/témakér/modul??

4.5.1.

Megnevezése?3:

Szamvitel és addzas digitalis kérnyezetben

4.5.2.

Célja:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevs sajatitsa
el a tananyagegység tartalmaban részletezett elméleti és
gyakorlati ismereteket, és azokat készség- és
kompetenciaszinten alkalmazni tudja.

4.5.3.

Megvaldsitasa soran alkalmazott
munkaformak:

A képzésben részt vevo személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvaldsulé jelenlétét igényl6
csoportos képzés, igény esetén konzultacié: frontalis
oktatds, egyéni feladatmegoldas, csoportos munka,
kooperativ csoportmunka.

A képzésben részt vevs személyes jelenlétét nem igényl6
6nallé tanulas (tavoktatas): tdvoktatdsi tananyagba épitett
irdnymutatas, iranyitott tanulas, e-learning, digitalis
platformon vald tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas.

4.5.4.

Megvalésitasa sordn alkalmazott
képzési mddszerek:

A tananyagegység/modul/témakor tartalmanak, jellegének,
a megvaldsitas soran alkalmazott munkaformanak,
valamint a csoport 6sszetételének és igényeinek
megfelel6en a modszerek a kdvetkez6k lehetnek: el6adas,
magyarazat, szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, egylttes és 6nallé tananyag feldolgozas,
csoportos feladatmegoldas, gyakorlati feladatok megoldasa,
projektmaddszer, feladatlap kitoltése, irasbeli felelet, hazi
feladat, kiadott feladatok pontositasa, tavoktatdsi tananyag
és tananyagba épitett irdnymutatas.

4.5.5.

Oraszama?*:

40

4.5.6.

Beszamithatd 6raszama®:

20

2 5 Tananyagegységeket/témakéréket, modulokat bemutato alfejezetek szdéma a 4. pontban szerepld sorok szadmdnak megfeleléen

bévitendd.

23 Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel.

24 Megegyezik a 4. pontban megadott draszdmmal, és megegyezik a témakérdk ésszéraszamdval.

25 Kontaktdratdl eltéré munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszamdba beszamithato - egyéb esetben nem relevadns.
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Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kényveld

4.5.7 | Amegtanitando és elsajatitandd tananyagegység/témakor/modul tartalma

Kapcsolddoé foglalkozas(ok)
megnevezése:

Szamvitel és addzas digitalis kornyezetben

Kapcsolédo foglalkozés(ok) szdma?: | 40

Szamvitel és addzas digitalis kornyezetben

programkoévetelmény-modul részletes szakmai

Kapcsolddo foglalkozas(ok) tartalmi
elemei:

kovetelményei:

az lgyfélkapu, cégkapu, e-beszdmolé és egyéb szakmai
online Ggyintézés menete

a véllalkozas lgyeinek intézéséhez rendelkezésre allo
ligy-félkapu, cégkapu, ,elliigy”, e-beszdmold, és egyéb
online szolgdltatasok (e-bevallds, stb.) hasznalata

az alapvetd statisztikai szamitasok, viszonyszamok és
kozépértékek fajtai, kiszamitasuk modja

az elektronikus statisztikai adatszolgaltatdsi rendszer
hasznalata

statisztikai adatszolgaltatasok 0sszedllitasa és bekildése

automatizalt kdnyvelési rendszerek, az adatbazisok
kezelését felhaszndldi szinten, nagytomegl adatok
konyvelési programba valé importdldsa, ellenérzésekhez
az adatok exportdldsa

a véllalkozast érint6 ado- és jarulékfizetési
kotelezettségek

bevallasi és befizetési hatarid6k, bevallasi
nyomtatvanyok

a véllalkozas addkotelezettségéhez kapcsolédd
elektronikus lgyintézési feladatok ellatasa

a nyomtatvanykitolté program kezelése

bevalldsi nyomtatvanyok és a megfelel$ bevallasi
nyomtatvanyok kitoltése

vallalkozasnal felmeriils, adézassal 6sszefliggd hibak,
hidnyossagok rendezésének mddja

onellenérzéssel kapcsolatos feladatok

irodai tigyviteli szoftverek hasznalata

kimutatdsok, tomoritett és egyéb specialis fajlok
készitése

a levelezés, az ligyirat- és szerz6déskészités
kovetelményei, az iratmegd&rzés szabalyai

a felh@szolgaltatdsok miikodése, a kozos dokumentum
kezelés hasznalatanak szabalyai (dokumentumok
Iétrehozasa, mddositasa és megosztasa)

papir nélkili kommunikacids formak hasznalata

a kényvelés alapjat képez6 input bizonylatok papiralapu
vagy elektronikus tarolasanak rendszere

pénziigyi és szamviteli dokumentumok archivalasa

26 5 foglalkozds(ok) szama megegyezik a foglalkozds(ok) 6raszamdval.
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* az adatszolgaltatasra, az adatkezelésre és az informacio-
biztonsagra vonatkozo szabalyok és alkalmazasuk

Szakmai tartalom:

Kimutatasok rogzitése, generalasa

Kdnyvelés szamitogépen

Az adat- és informaciokezelés, személyes adatoK
delme

Az elektronikus adatbazisok biztonsagos ment
anyagok archivalasa

Online kommunikéaciészolgaltatasok (e-mail, hang
videdalapl kommunikacié)
Szovegformazas (kimutatas készités stb.)
Tablazatkezelés (statisztikai tablak, szamitag
diagrammok)
Prezentaciokészités

Feladatok adkdnyvi és pénziigyi rendszerben

o fékdnyvi és analitikus nyitas

o folyészamla kdnyveléshez kapcsolodd béjd
vagy kime szamlak, ( a szamlak targya ka
csolodhat a készletekhez, a targyi eszkdzok
immateridlis javakhoz, nyujtott vagy igényb
vett szolgaltatasokhoz, stb.)

0 a pénztarral kapcsolatos gyakrabbatfcetuld
gazdasagi események elszamolasa,

0 a bankszamlakkal kapcsolatos események
zitése,

0 a vegyes napl6hoz kapcsolhaté gazdasagi
mények 8konyvi kbnyvelése,

0 egyszeii bérszamfejtési feladat, bérfeladas
készitése, kdnyvelése,

0 a zarashoz (havi, negyedéves, éves) kapcso
szamviteli feladatainak elvégzése, beszam
Osszeallitasa, stb.

Feladatok a készlet alrendszerben

vé-

eSe,

és

ok,

\;
p_
N0z,

0g-

ese-

16d6
ol6é

(Amennyiben a feladat évkdzben folyamatos érték-

beli és mennyiségi nyilvantartas vezetését irfaae
készleteknél.)

0 nyit6 raktari készletek felvitele a megadott ada-

tok alapjan, beszerzés, visszakulldés, sgi
engedmény rogzitése, anyagfelhasznalas H
vagy atlagaras médszerrel

0 értékesités

0 egyéb készletcsokkenések konyvelése (hiz
selejtezés sth.)

Feladatok a targyi eszk6z alrendszerben

0 nyito targyi eszkdz adatok felvitele

0 beruhdazas esetén a targyi eszkdzok aktivala

immateridlis javak felvezetése az analitikabal

0 allomanycstkkenések konyvelése (pl. értg

csokkenési leiras konyvelése, targyi eszkdz
tékesitése)
Feladatok az egyéb analitikus teriletben

IFO

ny,
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Bevallasok készitése

A munkaltat6 vagy a kifizétaltal foglalkoztatott biz-
tositottak adatairol sz6lo bejelént és
valtozasbejeledtadatlap (T1041)

Bejelent és valtozasbejelafitelektronikus adatlay

az egyszdisitett foglalkoztatasrol szol6 2010. évi

LXXV. torvény értelmében a 2010. augusztus 1
kdveBen létesitett egyszisitett foglalkoztatds add
tair6l (T1042E)

jét

Havi bevallas a kifizetésekkel, juttatdsokkal ¢ssze
fuggd adordl, jarulékokrél és egyéb adatokrol, vala-
mint a szakképzési hozzajarulasrol (08-as bevallas)

Bevallas a kiegésdittevékenységet folytatonak ne
mindsils egyéni vallalkozé és a mégazdasagbs-
termeb szociélis hozzajarulasi adod és jarulék kote
zettségeifl (58-as) bevallas

Atvezetési és kiutalasi kérelem az adészamlan m
kozo tulfizetéshez (17-es bevallas)

m

e_

utat

Bevallas a személyi jovedelemadd, a jarulék, az egy

szefisitett kbzteherviselési hozzajarulas, a szoci
hozzajarulasi adorél, mindezek helyesbitélsémnel-
lenérzésébl (évszamSZJA)

Bevallas egyes addkotelezettsédgehrz allamhaztar-
tassal szemben (01-es bevallas)

alis

A munkaltatd, kifizet 6sszesitett igazolasa a szemé-

lyi jovedelemadd bevalldshoz (M30-as bevallas)

BEJELENTO LAP a tarsadalombiztositasra jogos
takrol, valamint ezen ellatasok fedezétészolo
2019. évi CXXII. tv. 44. §-a, illetve a 71. § (X €/)
bekezdése alapjan az egészségiigyi szolgaltatasi

|ékfizetési kotelezettség bejelentésére (T1011lg-s b

vallas)

Altalanos forgalmi ad6 bevallas (65-6s bevallas)
Bevallas a helyi ipdizési adordél allandd jellégpar-
izési tevékenység esetén (HIPA)

Adatlap munkaltatétol szarmazd jovedelémraz
add és adodéleg levonasardl a munkaviszony me
sZinésekor (Adatlap évszam)

A kisad6z6 vallalkozék tételes addjanak éves be
lasa (KATA)

Nyilatkozat a nulla értékadatl bevallas kivaltata
(NY-es bevallas)

Adatlap a gépjartiaddval kapcsolatos mentesse
kedvezmény vagy sziineteltetés igénybevételéne
jelentéséhez (GJADO)

—
1

jar

A tananyagegység/témakor/modul
4.5.8. | elvégzésérdl szolo igazolas
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység elvégzésér6l nem keriil kiadasra kilon
igazolds. A 7.2. pontban meghatarozott feltételek teljesitése
esetén a képzés végén keriil kiadasra a tanusitvany.

4.6. Tananyagegység/témakér/modul?’

27 A Tananyagegységeket/témakéréket, modulokat bemutatd alfejezetek szdma a 4. pontban szerepld sorok szamdnak megfeleléen

bévitendd.
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4.6.1. | Megnevezése?®: Pénziigyi szamvitel
A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevd sajatitsa
i el a tananyagegység tartalmaban részletezett elméleti és
4.6.2. | Célja: . . o4
gyakorlati ismereteket, és azokat készség- és
kompetenciaszinten alkalmazni tudja.
A képzésben részt vevé személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvaldsulé jelenlétét igényl6
csoportos képzés, igény esetén konzultacié: frontalis
oktatds, egyéni feladatmegoldas, csoportos munka,
Y s X kooperativ csoportmunka.
163 Megvaldsitasa soran alkalmazott P P
7" | munkaformak: . B} o . . s P
A képzésben részt vevs személyes jelenlétét nem igényl6
o6nallé tanulas (tavoktatas): tavoktatasi tananyagba épitett
irdnymutatas, iranyitott tanulas, e-learning, digitalis
platformon vald tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas.
A tananyagegység/modul/témakor tartalmanak, jellegének,
a megvalositas soran alkalmazott munkaformanak,
valamint a csoport 6sszetételének és igényeinek
megfelel6en a modszerek a kdvetkez6k lehetnek: el6adas,
46.4 Megvaldsitasa soran alkalmazott magyarazat, szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés,
| képzési mddszerek: megfigyelés, egylttes és 6nallo tananyag feldolgozas,
csoportos feladatmegoldas, gyakorlati feladatok megoldasa,
projektmadszer, feladatlap kitoltése, irasbeli felelet, hazi
feladat, kiadott feladatok pontositasa, tavoktatdsi tananyag
és tananyagba épitett irdnymutatas.
4.6.5. | Oraszdma®: 200
4.6.6. | Beszamithatd draszama®’: 100
4.6.7 | Amegtanitandd és elsajatitando tananyagegység/témakor/modul tartalma
Kapcsolddoé foglalkozds(ok e
P X & (ok) Pénziigyi szamuvitel
megnevezése:
Kapcsolddo foglalkozéds(ok) szama3l: | 200
1 Pénziigyi kimutatasok dsszedllitasa, elemzése és
; ellendrzése programkdvetelmény-modul részletes szakmai
koévetelményei:
Kapcsglodo foglalkozas(ok) tartalmi e azlzleti év végén, a szamviteli zardshoz sziikséges
elemei: feladatok és elvégzésiik
e szamviteli beszamolé fajtai, annak részei és a részek
kozotti 0sszefliggések, melyik részt milyen
informaciokbdl lehet elkésziteni

28 Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel.

2 Megegyezik a 4. pontban megadott draszémmal, és megegyezik a témakérdk ésszéraszamdval.

30 kontaktératd! eltéré munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszamdba beszamithato - egyéb esetben nem relevdns.

31 foglalkozds(ok) szama megegyezik a foglalkozds(ok) 6raszamdval.
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Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kényveld

* avallalkozas szamviteli beszamoldjanak elkészitése

* azlizleti év kezdetén a szdmviteli nyitassal kapcsolatos
feladatok és elvégzésiik

* akonyvvizsgalat célja, feladata és a szlikséges
informaciéforrasok

*  konywvizsgalathoz adatok szolgdltatdsa, egylittm(ikodés
a konyvvizsgaldval az ellen6rzés soran

e avallalatcsoportok beszamolasi kotelezettségeire
vonatkozé jogszabdlyi el6irdsok, konszolidalt
beszamoldk készitése

*  az adatszolgdltatasra, az adatkezelésre és az
informaciobiztonsagra vonatkozé szabalyok és
alkalmazdasuk

Szakmai tartalom:

A beszamolasi rendszer
0 beszamol6 formajanak meghatarozasa (éves
szamold, egyszésitett éves beszamo
[mikrogazdéalkodoi is], egyszésitett besza-
mold, konszolidalt éves beszamold)
0 nyilvanossag (kdzzététel, letétbe helyezés)
Immaterialis javak
0 megjelenitése és besorolasa
0 értékelése alapuges kilonleges helyzetekbe
o0 terUletével kapcsolatos gazdasagi esemeér
(szintetikus és analitikus nyilvantartas)
0 akiegészit mellékletben
Targyi eszkdzok
0 megjelenitése és besorolasa
0 értékelése alapvees kildnleges helyzetekbe
0 terlletével kapcsolatos gazdasagi esemé
(szintetikus és analitikus nyilvantartas)
0 akiegészit mellékletben
Befektetett pénziigyi eszk6zok
0 megjelenitése és besorolasa
0 értékelése alapuges kilonleges helyzetekbe
o0 terUletével kapcsolatos gazdasagi esemeér
(szintetikus és analitikus nyilvantartas)
0 akiegészit mellékletben
Készletek
0 megjelenitése és besorolasa
0 értékelése alapvees kildnleges helyzetekbe
o0 terUletével kapcsolatos gazdasagi esemeér
(szintetikus és analitikus nyilvantartas)
0 akiegészit mellékletben
Kovetelések
0 megjelenitése és besorolasa
0 értékelése alapvees kildnleges helyzetekbe
0 terlletével kapcsolatos gazdasagi esemé
(szintetikus és analitikus nyilvantartas)
a kiegészit mellékletben
rtékpapirok
megjelenitése és besorolasa
értékelése alapvées kuldnleges helyzetekbe

O

=)

yek

=

yek

=)

yek

=

yek

=

yek

O O o mo

tertletével kapcsolatos gazdasagi eseménye
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Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kényveld

0 akiegészit mellékletben

Pénzeszkdzok

0 megjelenitése és besorolasa

0 értékelése alapuges kilonleges helyzetekbe

o0 terUletével kapcsolatos gazdasagi esemeér
(szintetikus és analitikus nyilvantartas)

0 akiegészit mellékletben

Sajéat tke

0 megjelenitése és besorolasa

0 értékelése alapvees kildnleges helyzetekbe

0 terlletével kapcsolatos gazdasagi esemér
(szintetikus és analitikus nyilvantartas)

0 akiegészit mellékletben

Céltartalékok

0 megjelenitése és besorolasa

0 értékelése alapuges kilonleges helyzetekbe

o terUletével kapcsolatos gazdasagi esemeér
(szintetikus és analitikus nyilvantartas)

0 akiegészit mellékletben

Kotelezettségek

0 megjelenitése és besorolasa

0 értékelése alapvees kildnleges helyzetekbe

o terUletével kapcsolatos gazdasagi esemeér
(szintetikus és analitikus nyilvantartas)

0 akiegészit mellékletben

Id6beli elhatarolasok

0 megjelenitése és besorolasa

0 értékelése alapvees kildnleges helyzetekbe

0 terlletével kapcsolatos gazdasagi esemér
(szintetikus és analitikus nyilvantartas)

0 akiegészit mellékletben

Az eredménykimutatas

0 lehetséges formai

o tételeinek tartalma

o tételeinek megjelenitéséneldritése

o tételeivel 8sszeflidggazdasagi események

Cash flow kimutatas

0 acash flow kimutatas dsszedllitasa

0 acash flow meghatarozasanak médszertana

0 acash flow kimutatés korrekcioi

Valos értéken torténértékelés

o0 altalanos szabalyok, valés értékelés szabd
zasa

0 val6s értékelés szempontjabol relevans vagy
elemek csoportositasa, ezzel 6sszedligmyle-
tek

o fedezeti Gigyletek szamvitele

Sajatos beszamolasi helyzetek

0 elétarsasagi beszamolé

0 végelszamolas és kényszertorlés szamy

feladatai

o} felszamolas szamviteli feladatai

0 csideljaras szamviteli vonatkozasai

o} kényszertorlés szamviteli feladatai

o}

devizanemek k6zotti attérés szamviteli fela

=)

yek

=

yek

=)

yek

=

yek

=

yek

lyo-
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teli

la-
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Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kényveld

) bizalmi vagyonkezelés ’\n
Vi-

« Atalakulasok, egyesiilések és kilonvalasok sza
teli szabalyozasa

0] formavaltas szamvitele

o} egyesilések szamvitele

0] kulonvalasok szamvitele

0] .beolvadasos kivalas” szamvitele

* Ellendrzés-onelleirzés szamvitele
« Altalanostol eltés szabalyok alkalmazasa

0 egyszeiisitett éves beszamolodra vonatkozé
térések

0 mikrogazdalkoddi egyszésitett éves besz§
moléra vonatkozo eltérések

o] egyszeitisitett beszamol6ra vonatkozo elté

sek és az egyszeres kdnyvvezetés alapvon

el-

asai

A tananyagegység/témakor/modul
4.6.8. | elvégzésérdl sz616 igazolds
kiadasanak feltétele(i):

A tananyagegység elvégzésérSl nem kerdil kiadasra kilon
igazolas. A 7.2. pontban meghatdrozott feltételek teljesitése
esetén a képzés végén keril kiadasra a tanusitvany.

4.7. Tananyagegység/témakoér/modul®?

4.7.1. | Megnevezése33;

Pénziigyi kimutatasok Osszeallitasa, elemzése és ellendrzése

4.7.2. | Célia:

A tananyagegység célja, hogy a képzésben résztvevs sajatitsa
el a tananyagegység tartalmaban részletezett elméleti és
gyakorlati ismereteket, és azokat készség- és
kompetenciaszinten alkalmazni tudja.

Megvaldsitasa soran alkalmazott

A képzésben részt vevé személyes jelenlétét vagy interaktiv
és tavolléti kapcsolattal megvaldsulé jelenlétét igényl6
csoportos képzés, igény esetén konzultacid: frontilis
oktatas, egyéni feladatmegoldas, csoportos munka,
kooperativ csoportmunka.

képzési mddszerek:

4731 munkaformak: _ ; « o " s
A képzésben részt vevo személyes jelenlétét nem igénylé
onallé tanulas (tavoktatas): tavoktatasi tananyagba épitett
irdnymutatas, iranyitott tanulas, e-learning, digitalis
platformon valé tananyagfeldolgozas, egyéni
feladatmegoldas.
A tananyagegység/modul/témakor tartalmanak, jellegének,
a megvaldsitas soran alkalmazott munkaformanak,

o ) valamint a csoport Osszetételének és igényeinek
4.7.4. Megvalositasa soran alkalmazott megfelel6en a médszerek a kdvetkezék lehetnek: elGadas,

magyarazat, szemléltetés, megbeszélés, rendszerezés,
megfigyelés, egylttes és 6nallé tananyag feldolgozas,
csoportos feladatmegoldas, gyakorlati feladatok megoldasa,

projektmddszer, feladatlap kitoltése, irasbeli felelet, hazi

32 Tananyagegységeket/témakéréket, modulokat bemutatd alfejezetek szdma a 4. pontban szerepld sorok szamdnak megfeleléen

bévitendd.
33 Megegyezik a 4. pontban megadott megnevezéssel.
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Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kényveld

feladat, kiadott feladatok pontositasa, tavoktatdsi tananyag
és tananyagba épitett irdnymutatas.

4.7.5. | Oraszama®*:

50

4.7.6. | Beszamithatd draszama>®:

25

4.7.7 | Amegtanitando és elsajatitandd tananyagegység/témakor/modul tartalma

Kapcsolddoé foglalkozas(ok)
megnevezése:

Pénziigyi kimutatasok 6sszedllitasa, elemzése és
ellenérzése

Kapcsolédo foglalkozés(ok) szdma3®:

50

Kapcsolddo foglalkozas(ok) tartalmi
elemei:

Gazdasagi és jogi alapismeretek programkovetelmény-
modul részletes szakmai kdvetelményei:

* gazdasagi tarsasdgokra vonatkozé jogszabalyok
e gazdalkodod szervezetek jogi kornyezete, jogi kultira

*  gazdasagi tarsasagok mikodésével kapcsolatos alapveté
kérdések

¢ vallalkozasok alapitasanak, m(ikodtetésének és
megszlinésének szabalyai

e vallalkozasi formak, koztik lévé kiilonbségek, elényeik
és hatranyaik

*  azegyénivallalkozds/gazdasagi tarsasagok jellemzgi

e avallalkozas alapitasaval kapcsolatos szakmai és jogi
informaciok, az alapitas feltételei és mddja

e avallalkozas/gazdasagi tarsasagok szlineteltetésével
(ev.) kapcsolatos szakmai és jogi informaciok, a
szlineteltetés és a megszlintetés feltételei és mddja

* jogszabdlyszovegek megértése, elemzése és egyéni
feldolgozas

* relevans jogszabalyok kivalasztasa és alkalmazasa

Szakmai tartalom:

I. A beszamol6 ¢sszedllitasa
« A nyitas folyamata, a zaras folyamata
»  Osszesit-ellensrzé kimutatasok készitése
e A beszdmol6 szamszaki részének dsszedllithsa
e AKkiegészit melléklet tartalma és 6sszeallitasa
0 a kiegészit mellékletben szerepeltetaha
adatok — altalanos @rasok
0 a kiegészi mellékletben szerepeltetehc
adatok — tételes &rasok
e Az lzleti jelentés tartalma és Osszeallitasa
0 az uzleti jelentésben szerepeltei@radiatok
— altalanos élirasok

34 Megegyezik a 4. pontban megadott draszdmmal, és megegyezik a témakérdk ésszéraszamdval.

35 Kontaktératd! eltéré munkaforma alkalmazdsa esetén, ha az a képzés draszamdba beszamithato - egyéb esetben nem relevdns.

36 4 foglalkozds(ok) szama megegyezik a foglalkozds(ok) 6raszamdval.
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Képzési program
Vallalkozasi mérlegképes kényveld

Il. Ellen 6rzés

I1l. Elemzés

0 az Uzleti jelentésben szerepeltetemdatok
— tételes dlirasok
Az egyszeiisitett éves beszamold eltérései és adal
talma, annak Osszeallitasa
A mikrogazdalkoddi egyszésitett éves beszamo
eltérései és adattartalma, annak 0sszeallitasa

ftar-

O~

A konszolidalt éves beszamol6 eltérései és adattar-

talma, annak dsszeallitasa
A beszamol6 kozzététele
A beszamolo letéthe helyezése

Alapvetések
0 az ellerzések fogalma és célja
0 az ellerdrzés alapelvei
0 az ellerdrzés fajtai
0 az ellerdrzés eszkozei
0 az elledrzési munka fazisai
A tulajdonosi ellefirzés
A vezeti ellensrzés
o terlletei
o fajtéi
0 soran tipikusan éllitott dokumentumok
0 megallapitasai
Adoellertrzés
0 az adodellebrzések fajtai
0 az adéelleérzés soran koveterddeljaras,
jogorvoslat
0 az adéellebrzés megallapitasai
0 az adéelledrzés jogkdvetkezményei
Kdnywvizsgalat
o alapelvei
jogallas,
megbizas elfogadasat megg feladatok
megbizas elfogadasa
folyamata
tervezése, vizsgalati programja
a konyvvizsgalati bizonyitékok gjtése,
vizsgalati program végrehajtasa
0 a kdnyvvizsgalati bizonyitékok kiértékelés
0 akényvvizsgalé jelentése
Egyéb ellefirzések (vazlatos!)

O O OO0 O0oOo

Az elemzés célja, fogalma
Id6éhorizont, idtavok
Alapve®h madszerek (kvantitativ, kvalitativ)
0 ismertetése
o alkalmazhatésaga
o korlatai
Koltségelemzés
0 0Gsszehasonlitd viszonyszamok
0 kozvetlen koltségek vizsgalata
0 kozvetett koltségek vizsgalata
Eredményelemzés
o eredménykimutatas elemzése
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o fedezeti pont, lzembezéarasi pont, gazda
kalkulacio
0 jovedelmi helyzet elemzése
» indikatorok
=  megtérilési ratak
» hatékonysagi mutatok
o fedezeti 6sszeg elemzése
= termékszini fedezeti 6sszeg elen
zés
= globalis szinii fedezeti dssze
elemzés
0 az eredmény tervezése
e Meérlegelemzés
0 vagyoni helyzet elemzése
= vertikalis mutatok
* horizontalis mutatok
0 pénzugyi helyzet elemzése
*  mutatészdmok
= likviditasi mérlegek
» cash-flow kimutatés
e Stratégiai elemzés (pl. termékéletgdrbe, BCG ma
SWOT, Porter)
e Tervezés
o eredménytervezés
0 mérlegterv
0 pénzugyiterv

s5agi

rix

A tananyagegység/témakor/modul A tananyagegység elvégzésér6l nem keriil kiadasra kilon
4.7.8. | elvégzésérdl szol6 igazolas igazolds. A 7.2. pontban meghatarozott feltételek teljesitése
kiadasanak feltétele(i): esetén a képzés végén keril kiadasra a tanusitvany.
5. Csoportlétszam
5.1. | Maximalis csoportlétszam37: 30 f6
6. A képzéshen részt vevo teljesitményét értékel6 rendszer leirasa
ElGzetes tudasmérés (diagnosztikus) értékelés:
6.1. . s . ,
Résztvevs kérésére biztositott.
Képzés kozbeni (fejlesztd) értékelés:
A fejleszt6 értékelés szerepe, hogy a képzésben résztvevik fejl6dését tamogassa, a tanuldsi igényeket
pontositsa, az oktatdk tanuldsszervezési feladatait segitse.
6.2. | Aképzés kozbeni fejlesztd értékelés, az irasbeli, szobeli, gyakorlati beszamoltatasok, az ismeretek

szamonkérésének maddjai lehetnek:
o Visszakérdezés,

¢ Gyakorlati feladatmegoldas,

* Képzésben résztvevd visszajelzései,

* Beszélgetés,

37 Zért rendszerdi elektronikus tdvoktatds esetén nem relevdns.
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¢ Feladatlap kitoltése,
e Hazi feladat ellenérzése,
e irasbeli felelet.

A fenti fejleszt6 értékeléshez nem tartozik mindGsités, a tanuldsi és tanitasi folyamatokat szolgalja.

Résztvevé zard (szummativ) értékelése:

6.3.

A képzés nem zardvizsgaval zarul.
Minden tananyagegység végén a tanuldsi eredmények mérésére a résztvevék tudasmérést toltenek
ki.

A képz6 hataskorébe utalt programkovetelmény-modul tanulasi eredményének mérése és
értékelése a pénziigyminiszter altal a szakképesitéshez kiadott hatalyos Utmutaté
figyelembevételével torténhet.

1. Gazdasagi és jogi alapismeretek
Id6tartama: 90 perc
A mérés modszere: irdsbeli (teszt, esszé, szamitas)
Formdja: képz6 hatdskorébe utalt mérés
Tartalma: a modul részletes szakmai kdvetelményeinek barmelyike a kovetkezd feladattipus megosz-
lasban:
Tesztfeladatok (40%)
Esszé jellegtli feladat (30%)
Szamitasi példak (30%)

2. Vallalkozasok pénziigyei
Id6tartama: 90 perc
A mérés modszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)
Formaja: képz6 hatdskorébe utalt mérés
Tartalma: a modul részletes szakmai kdvetelményeinek barmelyike a kovetkezd feladattipus megosz-
lasban:
Tesztfeladatok, esszé (30%)
Szamitasi példak (70%)

3. Konyvviteli ismeretek
Id6tartama: 90 perc
A mérés modszere: irdsbeli (teszt, esszé, szamitas)
Formaja: képz6 hatdskorébe utalt mérés
Tartalma: a modul részletes szakmai kdvetelményeinek barmelyike a kdvetkez6 feladattipus megosz-
lasban:
Tesztfeladatok, esszé (15%)
Nagypélda (szamitas) (50%)
Kispéldak (szamitas) (35%)

4. Add6zasi ismeretek
Id6tartama: 90 perc
A mérés modszere: irdsbeli (teszt, esszé, szamitas)
Formaja: kézpont irasbeli feladatlap (az dgazatért felel6s miniszter adja ki)
Tartalma: a modul részletes szakmai kdvetelményeinek barmelyike a kovetkezd feladattipus megosz-
lasban:
Tesztfeladatok, esszé (35%)
Szamitasi példak (65%)

5. Szamvitel és ad6zas digitalis kornyezetben
Id6tartama: 90 perc
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A mérés moddszere: projektfeladat (megadott dokumentumok alapjan a képzésben résztvevd rogzit,
kimutatasokat general, bevalldsokat készit korszer( IT kornyezetben)
Formadja: képz6 hatdskorébe utalt mérés
Tartalma: a modul részletes szakmai kévetelményeinek barmelyike, a kdvetkezé feladattipus megosz-
lasban:

Kimutatdsok rogzitése, generalasa (20%)

Koényvelés szamitdgépen (50%)

Bevallasok készitése (30%)

6. Pénziigyi szamvitel
Id6tartama: 120 perc
A mérés maodszere: irasbeli (teszt, esszé, szamitas)
Formaja: képz6 hatdskorébe utalt mérés
Tartalma: a modul részletes szakmai kdvetelményeinek barmelyike a kovetkezd feladattipus megosz-
lasban:
Tesztfeladatok, esszé (15%)
Nagypélda (szamitds) (55%)
Specidlis szamviteli terlilet szamonkérése (szamitds) (30%)

7. Pénziigyi kimutatasok osszeallitasa, elemzése és ellendrzése
Id6tartama: 120 perc
A mérés maodszere: irdsbeli (teszt, esszé, szamitas)
Formdja: képz6 hatdskorébe utalt mérés
Tartalma: a modul részletes szakmai kdvetelményeinek barmelyike, a kbvetkezé feladattipus megosz-
lasban:
Tesztfeladatok (20%)
Esszé példa (15%)
Szamitasi feladatok (40%)
Ellen&rzési dokumentum készitése (25%)

Projektfeladat

A projektfeladat a Szamvitel és addzas digitalis kornyezetben modul alapjan 3 teriletet foglal magdaba:

Kimutatdsok régzitése, generdldsa
Hivatalos dokumentumok szamitégépen torténd elkészitése, kitoltése, adatbaziskezel§-prog-
ram és internet hasznalata

Kényvelés szamitogépen
Integralt konyvelési rendszer, pénzligyi, készlet, targyi eszkdz alrendszer segitségével egy szimu-
1alt vallalkozas konyvelésének nyitdsa, és gazdasagi eseményeinek f6konyvi és analitikus elsza-
molasa

Bevalldsok készitése
Megadott informacidk alapjan a NAV keretprogramjanak segitségével elektronikus bevallasok
készitése

A projektfeladat kidolgozasa szamitdgépes kornyezetben torténik. A szamitdgéprél, tartozékairdl, a
programok feltoltésérdl, internet biztositasarol a képzé gondoskodik.

A szakmai kompetencidk mérését reggel 8 és este 20 déra kozott kell lebonyolitani.

A képzésben résztvevé a tanulasi eredmények mérésére akkor jogosult, ha hidnyzdsa modulonként
nem haladja meg a minimalis 6raszam (konzultacié/kontakt 6ra) 30%-at. Konzultacioként
értelmezhetd az oktatd részére benyujtott hazi dolgozathoz, esszéhez, esettanulmanyhoz,
zarédolgozathoz stb. kapcsoldodd megbeszélés, amely a képzésben részt vevé személy és az oktatd
kozott elektronikus Uton is megvaldsulhat.
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Amennyiben egy nap tobb pl. két irasbeli tevékenység lebonyolitasara keriil sor, a kettd kozott
minimum 15 perc pihengid6t kell biztositani.

A megszerezhetd mindsitések:
* Megfelelt
* Nem felelt meg

A megszerezhet6 minGsitésekhez tartozé kévetelményszintek:
e Megfelelt: a modulzarékon legalabb 60%-os teljesitmény
¢ Nem felelt meg: a modulzardkon elért 59% vagy az alatti teljesitmény.

Felmentések a modulok/tananyagegységek tanuldsi eredményeinek mérése alél:
A felsGoktatasi alap- és mesterképzésrél, valamint a szakinditas eljarasi rendjérdl sz616 289/2005. (XIL.
22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési terilet tzleti képzési agon pénziigy és
szamvitel alapszakon, valamint gazdasdgtudomanyi képzési teriilet szamvitel mesterképzési szakon
fels6oktatasi intézményben az oklevél kibocsatdsanak feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezé
felmentést kap a kovetkez6 programkovetelmény-modul tanulasi eredményének mérése aldl:

e Gazdasagi és jogi alapismeretek

e Vallalkozdsok pénziigyei

e Konyvviteli ismeretek

e  Addzasi feladatok ellatasa

e Pénzigyi szamvitel

e Pénzigyi kimutatdsok 6sszeallitasa, elemzése és ellenbrzése

A fels6oktatasban szerezhets képesitések jegyzékérdl és Uj képesitések jegyzékbe torténd felvételérdl
sz6l6 139/2015. (VI. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriilet pénziigy és
szamvitel alapképzési szakon (szakképzettség: kozgazddasz pénzigy és szamvitel alapképzési szakon),
valamint gazdasagtudomanyi képzési terilet szamvitel mesterképzési szakon (szakképzettség:
okleveles kdzgazddasz szamvitel szakon) felsGoktatasi intézményben az oklevél kibocsatasanak
feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezd felmentést kap a kovetkez6 programkévetelmény-modul
tanuldsi eredményének mérése aldl:

e Gazdasagi és jogi alapismeretek

e Villalkozasok pénziigyei

e KoOnyvviteli ismeretek

*  Addzasi feladatok elldtasa

e Pénziigyi szamvitel

e Pénzigyi kimutatdsok 6sszeallitdsa, elemzése és ellendrzése

A felsGoktatasi alap- és mesterképzésrél, valamint a szakinditas eljarasi rendjérdl sz616 289/2005. (XIL.
22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriileten felsGoktatasi intézményben az
oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezé fel-mentést kap a kévetkez6
programkovetelmény-modul tanulasi eredményének mérése aldl:

e Gazdasagi és jogi alapismeretek

e Vallalkozasok pénziigyei

e Konyvviteli ismeretek

A fels6oktatasban szerezhets képesitések jegyzékérdl és Uj képesitések jegyzékbe torténd felvételérdl
sz6l6 139/2015. (VI. 9.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriileten fels6oktatasi
intézményben az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zardvizsgaval rendelkezé felmentést kap
a kovetkez6 programkoévetelmény-modul tanulasi eredményének mérése aldl:

e Gazdasagi és jogi alapismeretek

e Vallalkozasok pénziigyei

e KoOnyvviteli ismeretek

Az Addtanacsado szakképesitéssel és az Adétanacsadd szakképesités-raépiléssel rendelkezé
felmentést kap a kévetkez6 programkdvetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése aldl:
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e Gazdasagi és jogi alapismeretek
e Vallalkozasok pénziigyei

e Konyvviteli ismeretek

*  Addzasi feladatok elldtasa

A Pénzligyi és szamviteli Gigyintézs6 szakképesitéssel és a Pénziigyi és szamviteli ligyintéz6 szakmaval
rendelkez6 felmentést kap a kovetkez6 programkovetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése
alol:

e Gazdasagi és jogi alapismeretek

e Vallalkozasok pénziigyei

e Konyvviteli ismeretek

e Szamvitel és addzas digitdlis kornyezetben

Az allam-és jogtudomanyi doktori fokozattal rendelkezd felmentést kap a kévetkez6
programkovetelmény-modul tanulasi eredményének mérése aldl:
e Gazdasagi és jogi alapismeretek

A kodzponti és a képz6 hataskorébe utalt programkovetelmény-modul tanuldsi eredményének mérése
aldl az a képzésben résztvevé menthetd fel, aki az el6zetesen megszerzett tuddsat hiteles
dokumentummal igazolni tudja, és a dokumentum alapjan egyértelm(ien megallapithatd, hogy
rendelkezik azokkal a kompetenciakkal, melyek a képesit6 vizsga sikeres teljesitéséhez sziikségesek.

Az a mérésben résztvevd, aki az 54 344 07 Vallalkozasi mérlegképes konyvel6 szakképesités-raépilés -
a nemzetgazdasdgi miniszter hataskorébe tartozo szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeirél
sz616 27/2012. (VIII. 27.) NGM rendelet (29/2016. (VIII.26) NGM rendelettel mddositott) - szakmai
vizsgdjan javitd- vagy potldvizsgdra utasitott, 2023. december 31-ig felmentést kap a kovetkez6
tanuldsi eredmények mérésére szolgald programkdvetelmény-modul szakmai kévetelményének
mérése aldl, amennyiben azt torzslapkivonattal igazolja (hiteles dokumentum):

e Gazdasagi és jogi alapismeretek

e Vallalkozasok pénziigyei

e KoOnyvviteli ismeretek

e Addzasi ismeretek

e Pénziigyi szamvitel

e Pénziigyi kimutatdsok 6sszeallitdsa, elemzése és ellendrzése

7. A képzés elvégzésérdl szolo igazolas kiadasanak feltételei

TANUSITVANY

21 | Akepzés elvégzésérdl sz0lo 2013. évi LXXVII. térvény 13/B. §

igazolas megnevezése: 11/2020. (1. 7.) Korm. rendelet 22. & (1)

A képzés elvégzésérdl szolo tanusitvany kiadasanak feltétele a

79 A képzés elvégzésérdl sz6l6 tudasméréseken ,Megfelelt” mindsités megszerzése.

" | igazolas kiadasanak feltétele(i): A képzésben résztvev6 hidnyzasa modulonként nem haladhatja
meg a minimalis 6raszam (konzultacid/kontakt 6ra) 30%-at.
8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

Elméleti oktato: a képzési tartalomnak megfelel§ szakos tanari
szakképzettséggel, ennek hidnyaban a képzési tartalomnak

8.1.

Személyi feltételek: megfelel fels6fokl végzettséggel és szakképzettséggel vagy
fels6foku végzettséggel és a képzés tanulmanyi teriletének
megfeleld szakképesitéssel rendelkezd oktatd.
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Gyakorlati oktatd: a képzési tartalomnak megfelel§ fels6foku
végzettséggel és szakképzettséggel vagy a képzés tanulmanyi
terliletének megfelel6 szakképesitéssel és legalabb 6téves
szakmai gyakorlattal rendelkezé oktatd.

8.2.

Személyi feltételek biztositasanak
madja:

Az oktatdt a képz6 intézmény foglalkoztatja munkaszerz6déssel,
megbizasi szerz6déssel vagy az oktato alkalmazasat bizonyitd
mas szerzGdéssel.

8.3.

Targyi feltételek:

A képzésben részt vevé személyes jelenlétét igényld képzési
rész esetén: a résztvevok létszamdanak megfelel6 oktatoterem a
hozzda kapcsolddd berendezési targyak: flipchart tabla vagy
kivetit8, tanuléi és tanari létszdmnak megfelelS asztal és szék,
laptop/személyi szamitdgép, szoftverek, internetelérés.

A képzéshen részt vevé interaktiv és tavolléti kapcsolattal
megvalosulo jelenlétét igényld, illetve a képzésben résztvevo
személyes jelenlétét nem igényld képzési rész esetén:

e intézmény részérdl: a képzési program megvalésitdsahoz
szlikséges szamitastechnikai eszk6zok, internetelérés, a képzési
programban alkalmazott szoftverek;

o képzésben résztvevd részérdl: a képzés elvégzéséhez
résztvevGi oldalrdl sziikséges szamitastechnikai eszk6zok
(példaul laptop/személyi szamitogép/tablet/okostelefon,
mikrofon, webkamera) és internetelérés.

Eszkozjegyzék:

o Szamitégép, illetve mobil IT eszkdzok

¢ Internethozzaférés, wi-fi

¢ Irodatechnikai eszk6zok

¢ Irodai szoftverek (szovegszerkeszts, tablazatkezeld,
adatbaziskezelG, prezentacios)

o |ktatérendszer vagy dokumentumkezeld rendszer

¢ Jogtar

e Szamitdgépes szoftver (Integralt tgyviteli rendszer, amely
magaban foglalja a f6-konyvi konyvelés, pénziigy, targyi eszkoz,
bér, készlet analitika teriileteket)

* ANYK

* Prezentacios eszkdzok és irodai szoftverek

8.4.

Targyi feltételek biztositasanak
madja:

A képzéshez sziikséges targyi feltételek, eszk6zok meglétét a
feln6ttképz6 tulajdonjog, haszndlati jog, bérleti jogviszony vagy
egyéb hasznalatra iranyulé jogviszony alapjan biztositja.

A képzésben részt vevé interaktiv és tavolléti kapcsolattal
megvalosulo jelenlétét igényld, illetve a képzésben résztvevé
személyes jelenlétét nem igényl6 képzési rész esetén: a képzés
elvégzéséhez résztvevdi oldalrdl szilkséges szamitastechnikai
eszkdzoket és internetelérést a képzésben résztvevd sajat
eszkozeként biztositja.

8.5.

A képzéshez kapcsolodo egyéb
specialis feltételek:

8.6.

A képzéshez kapcsolodo egyéb
specialis feltételek biztositasanak
maodja:
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9. Képesito vizsga

A képesit6 vizsgat nem a képzd intézmény szervezi és bonyolitja. A szakmai képzéshez kapcsoléddan
megszerezhetd szakképesités megszerzésére irdnyuld képesitd vizsgat a nemzeti akkreditalasroél szé16 térvény
szerinti akkreditald szerv altal személytanusito szervezetként akkreditalt vizsgak6zpont szervezhet. A képesité
vizsga megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesits vizsga vizsgatevékenységeinek részletes leirdsa a
https://szakkepesites.ikk.hu/ weblapon érhetSk el a programkévetelmények meniipontban.

A szakmai képzéshez kapcsoléddan megszerzett képesitd bizonyitvany allamilag elismert, 6nallo végzettségi
szintet nem biztositd szakképesitést tanusit.

A képesit6 vizsgara bocsatas feltétele:

A szakmai képzés kovetelményeinek teljesitésérdl (7.1. pont) a képz6 intézmény altal a felnGttképzési
adatszolgaltatasi rendszerben kiallitott tanusitvany.

Egyéb feltételek: Képesit6 vizsgara az jelentkezhet, aki a tanuldsi eredmények mérésére szolgalé - az dgazatért
felel6s miniszter altal meghatdrozott - kdzponti, és a képzd hataskorébe utalt programkévetelmény-modulok
szakmai kovetelményeit minimum 60%-os szinten teljesitette.
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